SLAVKOVSKE
BOJISTE

VEDENI POKLADNY
Smérnice é. 3

Legislativni ramec
Uctovani a vedeni pokladny MAS Slavkovské bojisté je upraveno nasledujicimi zakladnimi predpisy:
e zakon o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb., v platném znéni
e vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., v platném znéni, kterou se provadéji nékterad ustanoveni zékona ¢.
563/1991 Sbh., o Géetnictvi
e (Ceské ucetni standardy
e zdkon €. 262/2006 Sh., zékonik prace.

Cil a pfedmét smérnice
Cilem vydani této smérnice je stanovit zékladni postupy Gctovani pokladny.

Pfedmétem této smérnice je systém vedeni pokladny. Smérnice upravuje postupy pfi vybérech,
platbach v hotovosti a spravé hotovosti.

Zavaznost smérnice a kontrola
Podle této smérnice postupuje financni manazer, ktery svou nédplni prdce ma vliv na spravné tctovani.
Ostatni pracovnici, ktefi se v rdmci plnéni svych ukoll stanou Gcéastniky realizovanych ucetnich pfipadd,
jsou povinni plnit pokyny ve smyslu zdsad stanovenych touto smérnici o vedeni pokladny. Kontrolu
dodrZovani smérnice o vedeni pokladny zabezpecuje kontrolni komise.

Zakladni ustanoveni

1. V ucetni jednotce jsou penize v hotovosti sledovény v jedné hlavni pokladné.
Maximalni pokladni hotovost je stanovena na 20 000 K¢.

3. Za vedeni pokladny odpovida finanéni manazer, ktery vede pokladni knihu, vystavuje pfijmové a
vydajové doklady.

4. Odpovédna Ci povérend osoba ma sepsanou hmotnou odpovédnost pro pripad nesrovnalosti.

5. Inventura pokladni hotovosti se provadi minimalné dvakrat do roka. Inventuru v pokladné provadi
kontrolni komise.

PFijmovy pokladni doklad
PFijmovy pokladni doklad vystavuje pracovnik povéreny vedenim pokladny, popf. osoba povérena
manazerem MAS, v origindle a jedné kopii pfi pfijmu penéz do pokladny. Originél dostane osoba, ktera
sklddd hotovost do pokladny a kopie zlstane v pokladné. Na jejim zédkladé je proveden zépis do
pokladni knihy a dojde k zaUctovani penéini operace. Doklad je uloZen a archivovan spolecné s
ostatnimi pokladnimi doklady. Prijmové doklady jsou ocislovany a obsahuji podpis povérené osoby a
finanéniho manazera. Za jejich evidenci je zodpovédny finan¢ni manazer.
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Vydajovy pokladni doklad
Vydajovy pokladni doklad vystavuje pracovnik povéfeny vedenim pokladny, popf. osoba povéfena
manazerem MAS, v origindle pfi vydeji penéz z pokladny, ktery bude proveden jen na zakladé
predloZenych doklad (tj. Gétenek, cestovnich prikazQ, faktur v hotovosti apod.). Na jejim zékladé je
proveden zépis do pokladni knihy a dojde k zai¢tovani penéini operace. Doklad je uloZen a archivovén
spole&né s ostatnimi pokladnimi doklady. Vydajové doklady jsou ocislovény a obsahuiji podpis povéfené
osoby a finanéniho manaZera. Za jejich evidenci je zodpovédny finanéni manazer.

Zavérecna ustanoveni
1. Smérnice je sou&asti vnitfniho organizaéniho a kontrolniho systému MAS Slavkovské bojisté.
Smérnice podléhd aktualizaci podle danych potfeb a zmén kompetenci a odpovédnosti
vyplyvajicich z organizacnich zmén.
3. Ustanovenimi smérnice jsou povinni fidit se vSichni zaméstnanci a clenové MAS Slavkovské bojisté.
Smérnici a jeji novelizaci schvaluje Rada MAS.
5. Smérnice nabyva ucinnosti dnem jejiho schvdéleni.
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Smérnice byla schvalena Radou MAS dne 31. 5. 2016.

. Jan Grolich
pkedseda MAS
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