SLAVKOVSKE
BOJISTE

INVENTARIZACE
Smérnice ¢. 4

Legislativni ramec

1. Inventarizace majetku, zadvazk( a pohleddvek bude provedena v souladu s ustanovenimi zékona ¢.
563/1991 Sb. o G&etnictvi, vyhlaskou & 504/2002 Sb., Ceskymi G&etnimi standardy a vyhlaskou ¢&.
270/2010 Sb. o inventarizaci majetkd a zavazkd. Inventarizace veskerého majetku, pohledavek a
zévazk(l bude provedena v souvislosti s faddnou Uletni zdvérkou. Je jednou z podminek
zabezpecujici prikaznost Géetnictvi. Smérnice upravuje provadéni inventarizace majetku,
pohledévek a zévazk( vedenych v Gcetnictvi MAS Slavkovské bojisté k 31. 12. pfislusného roku.

2. Podle této smérnice postupuje inventarizaéni komise, kterou schvaluje Rada MAS. Kontrolu
dodrzovani smérnice vykonava predseda kontrolni komise.

Plan inventur
Pl4n inventur sestavuje manazer MAS do 15. 12. pfislu$ného roku a schvaluje ho pfedseda MAS.

Inventarizacni komise
1. Jmenovani provadi pfedseda MAS a schvaluje ji Rada MAS nejpozdéji do 15. 12. pfisluiného roku.
Pocet ¢lenl komise jsou minimalné 3 osoby.

Metody provadéni
1. Fyzickd inventura (poditani, vaZeni, méfeni apod.), druhy majetku:
e dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek
e drobny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek
e penéini prostfedky v hotovosti
e ceniny
2. Dokladova inventura (prostfednictvim Gcetnich dokladd, spist, smluv, dohod, korespondence,
hldseni apod.), druhy majetku:
e nemovity majetek
¢ nedokonceny hmotny a nehmotny majetek
e pohleddavky a zdvazky
e poskytnuté zalohy
e finan¢ni majetek
e podrozvahové ucty

Zpusob provadéni inventarizace
1. Fyzické i dokladové inventury se musi zi¢astnit pracovnik odpovédny za inventarizovany majetek.
2. Clenové inventarizaéni komise maji pravo na pfistup k Géetnim knihdm, Gétdm a dokumentiim za
obdobi béZného roku, pokud se na tyto dokumenty nevztahuji zvldstni pfedpisy (ochrana osobnich
udaji, utajované skuteénosti). Clenové komise maji préavo na volny pfistup do veskerych prostor a
k veskerym aktivim k ovéFeni fyzické existence pfi dodrieni bezpefnostnich a hygienickych
predpisa.
Inventurni soupisy
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1. SlouZi k zachyceni skuteéného stavu majetku, pohleddvek a zavazkd, u nichZ se provadi inventura.

2. Inventurni soupisy se vyhotovuji bud soudasné s provedenim fyzickych inventur, nebo
bezprostfedné po jejich ukonceni ze zdznama pfi nich pofizenych.

3. Inventurni soupisy obsahuji jednoznaénou identifikaci majetku, ocenéni majetku a zdvazka v K¢,
oznaceni jednotlivych stran, soucty penéznich hodnot. Inventurni soupisy podepisuji na viech
stranach ¢lenové inventarizaéni komise. Pracovnik odpovédny za majetek potvrdi na inventurnim
soupisu, Ze fyzickd inventura veskerého majetku, za ktery je zodpovédny, byla provedena za jeho
Gcasti a Ze Zadny majetek nezatajil.

4. Inventarizaéni komise vycisli v zavérec¢ném protokolu pfipadné inventurni rozdily, uvede majetek,
ktery svou souéasnou hodnotou neodpovida icetnimu stavu, a navrhne dalsi feSeni (napf. vyrazeni
hmotného majetku z pouZivéni, tvorba opravnych poloZek, pfehodnoceni Ucetnich odpisl ve

vztahu k dobé upotfebitelnosti uréitého druhu majetku).

Inventarizacni zapis
1. Vyhotovuje inventariza¢ni komise do 31. 2. nasledujiciho roku.
Obsahem je oznadeni inventarizovaného majetku, termin provedeni inventarizace, prehled
vyhotovenych inventurnich soupisl, porovnani stavu skute¢ného se stavem ucetnim ke dni
inventarizace, prehled inventarizaénich rozdil(i, ndvrh na likvidaci inventarizacnich rozdild, datum
vyhotoveni inventariza¢niho zépisu a podpisy ¢lenl inventarizacni komise.
3. Inventarizaéni zépis bude predloZen radé spolku v¢. vSech pfiloh, a zafazen k inventarizacni slozce.

Prouctovani inventarizacnich rozdilG
1. Na zékladé inventarizaéniho zapisu jako prikazného Gcetniho zdznamu zuctuje finanéni manazer
MAS Slavkovské bojisté inventarizaéni rozdily tak, aby stavy u¢tl majetku, pohledavek a zavazki
souhlasily na skute¢né stavy ovérené inventurnimi soupisy. Inventarizacni rozdily se vyuctuji do
uéetniho obdobi, za které se inventarizaci ovéfuje skutecny stav majetku, pohleddvek a zavazka.
2. P¥iprovérovani vzniku inventarizacnich rozdill je tfeba provést a rozebrat charakteristiku a pficiny
vzniku inventariza¢nich rozdilQ, vyjadfeni odpovédnych osob ke vzniklym rozdilim a ndvrh na
vyporadani inventarizacnich rozdild.

Zavérecna ustanoveni

1. Tato smérnice je zdvaznda pro postupy a prace na inventarizaci majetku, pohledavek a zévazkd
spolku pro vsechny zainteresované pracovniky spolku, ktefi hospodafi s majetkem spolku a ktefi
se zUcastni inventarizace majetku spolku.

2. Smérnice podléhad aktualizaci podle danych potfeb a zmén kompetenci a odpovédnosti
vyplyvajicich z organizacnich zmén.

3. Ustanovenimi smérnice jsou povinni Fidit se vSichni zaméstnanci a ¢clenové MAS Slavkovské bojisté.

4. Smeérnici a jeji novelizaci schvaluje Rada MAS.

5. Smeérnice nabyva ucinnosti dnem jejiho schvaleni.
Cﬁb MAS Slavkovské bojists, zs.
Stdlo: Hrusky 166, 683 52
b+ 1C: 270 30 491

Smérnice byla schvédlena Radou MAS dne 31. 5. 2016. Mgr. Jan Grolich’
Predseda MAS
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