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UZiVANi A PROVOZ SLUZEBNiIHO MOTOROVEHO VOZIDLA
(VLASTNiICH OSOBNICH AUT)

Smeérnice €. 8

Zakladni ustanoveni
Pfedmétem této smérnice je prechodné stanoveni podminek pro pouzivani, provozovani a
udribé sluzebniho motorového vozidla pfi jeho sluzebnim vyuzivani opravnénymi subjekty.

Zakladni pojmy
Sluzebnim motorovym vozidlem (déle jen vozidlo) se rozumi silni¢ni motorové vozidlo zn.
Dacia Duster, které je v provozovani svazku MAS Slavkovské bojisté, z. s. (dale jen spolek).
Povéienou osobou se pro téely této smérnice rozumi manazer spolku, kterému je na zakladé
dohody vozidlo svéfeno do uzivani a udrzby.

Pouzivani sluzebniho motorového vozidla

Sluzebni motorové vozidlo je uréené k pinéni koll pfi sluzebnich cestach. Za Fizeni vozidla
neni poskytovdna odména. SMV miZe pouzivat pouze fidi¢, ktery splfuje kvalifikacni a
zdravotni ptedpoklady, byl sezndmen sobsluhou SMV a absolvoval $koleni z pfedpist
bezpe¢nosti prace a technickych zafizeni pfi provozu, Udribé a opravach vozidel podle
prisluného pravniho predpisu. SMV se vyuziva ke sluzebnim ucelim. SluZebni cestou se
rozumi ze strany povéfené osoby, pracovni povolena ¢innost se SMV k zajisténi stanovenych
kol pro potfeby spolku. Sestaveni seznamu fidi¢d, kterym mlze byt svéfeno Fizeni SMV
schvaluje manazer MAS. Seznam musi byt pribézné aktualizovan, za coZ zodpovida manazer
MAS. SMV lze pouiit pfi ohroZeni Zivota a zdravi, pficemz o tomto bude vidy informovan
manazer. SMV lze pouZit i v dalSich odtvodnénych pfipadech, rozhodne-li o tom predem
manazer. SMV se mUzZe vyuzivat i k soukromym Gceldm.

Pouzivani vlastnich osobnich aut
Pouiiti vlastniho osobniho vozidla pracovnikem pfi sluzebni cesté je mozné jenom v pfipadé
kdy nelze zajistit SMV. Manazer MAS pak muze schvalit pouziti vlastniho osobniho vozidla
pracovnika. Pracovnik musi byt drzitelem fidi¢ského opravnéni, ma v dobé jizdy uhrazeno
pojisténi odpovédnosti za Skodu zpusobenou provozem vozidla a ma platné potvrzeni o
Skoleni podle prislusného pravniho predpisu.
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Vyuétovani a nahrady soukromych cest

a) sluzebni motorové vozidlo
Vyuétovani soukromych cest SMV provadi finanéni manazer na zakladé knihy jizd, kde jsou
soukromé cesty vedeny povérenou osobou a vzorce vypoctu.
Primérna cena PHM za 1 km se bude pocitat za aktudlni mésic, podle pokladnich dokladd.
Vzorec pro vypocet soukromych cest:
poéet ujetych Km za dany mésic x priimérnd cena PHM za 1 Km dle skutecnosti za dany
mésic = uctovand ndhrada danému zaméstnanci

b) vlastni osobni auto a vefejné dopravni prostiedky
Za poutiti vlastniho osobniho vozidla poskytne spolek pracovnikovi nahradu ve vySi
stanovené pravnimi predpisy. Nahradu uplatni pracovnik pfi vydctovani cestovnich nahrad
do kterych je povinen uvést i ndhrady za stravné dle platného zékoniku prace, a to
v maximalni mozné vysi.

Ucast pfi dopravni nehodé

Dopravni nehodu vzniklou pfi provozu SMV bez rozdilu, zda byla zavinéna jim nebo fidicem
ciziho vozidla a bez ohledu na vysi $kody, Fidi¢ neprodlené hlasi organim Policie CR a
manazerovi MAS. Hlaeni musi obsahovat podrobny popis kdy, jak a kde k nehodé doslo,
rozsah &kod vzniklych na SMV, jiném majetku nebo zdravi cestujicich a vysledky Setfeni organd
Policie CR. Ridi¢ zjisti registraéni znacku ciziho vozidla, které je Gc¢astnikem nehody, zaznamena
¢as, kdy se nehoda stala a viechny ostatni nalezZitosti pro zpfesnéni situace. Podle moznosti
Fidi¢ dba na to, aby organy Policie CR ihned za pfitomnosti U¢astnikl nehody sepsaly o pfipadu
podrobny protokol. Pokud je mozné, fidi¢ nepfipusti, aby se tcastnici nehody vzdalili z mista
nehody pred ptichodem organt Policie CR, zjisti totoznost drZitele ciziho vozidla a jeho Fidice,
popfipadé spolucestujicich a zajisti svédky nehody. V pfipadé nehody nebo Skody vzniklé pfi
jizdé vozidlem, na néZ se vztahuje zakonné pojisténi odpovédnosti, ohlasi tuto pojistnou
udalost na pfedepsaném formulafi pojistovné. Pojistovné ohldsi i takové dopravni nehody a
Skody, které by mohly byt povazovany za bezvyznamné. Tyto povinnosti ma i pracovnik pfi
uzivani vlastniho osobniho vozidla pfi pracovni cesté. Odpovédnost spolku za pracovni Uraz
pracovnika, k némuz doslo pfi dopravni nehodé i za Skodu, kterd pracovnikovi vznikla na jeho
vlastnim osobnim vozidle pfi jeho pouziti k pracovni cesté, se fidi pfisluSnymi pravnimi
predpisy.

Odpovédnost za zajisténi dopravy
Za radné zajisténi dopravy odpovidaji povéreni pracovnici a fidici.
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Povinnosti povéfeného pracovnika

Povéieny pracovnik je kromé povinnosti dle dal3ich ustanoveni této smérnice, dale povinen:
Provadét pravidelnou kontrolou viech zaznamu provadénych fidici. Dle svych moznosti zajistit
¥adné predavani vozidla p¥i zméné fidice pred zahajenim jizdy. Kontrolovat technicky stav
sluzebniho vozidla a zabezpelovat odstrafiovani veskerych zavad na ném. V pfipadg, Ze zavady
ohrozuji bezpetnost uzivatell sluzebniho vozidla, vyfadit jej neprodlené z provozu a zajistit
jeho opravu. Informovat ihned manazera MAS, pokud se vyskytne zdvada béhem pracovni
cesty a vozidlo je pfedéno k provedeni opravy do autoopravny. Dbat na dodrzovani udrzby a
obmény pneumatik. Provadét zaznamy do servisni knizky a provadét udrzbu svéfeného
sluzebniho vozidla (Cistota, technicky stav, mésiéni uzavérky a porovnani stavu tachometru se
zadznamem o provozu vozidla, sepisovat protokol o $kodach na sluzebnim vozidle a o ztratach
jeho vybaveni, apod.). Neumoznit Fizeni vozidla jinym fidicem, ktery nema k fizeni vozidla
opravnéni. Kontrolovat garazovani a parkovani SMV na stanoveném miste.

Povinnosti fidice

Ridi¢ je kromé povinnosti podle dal3ich ustanoveni této smérnice dale povinen:

a) Zkontrolovat pred jizdou platnost statni technické kontroly, platnost potvrzeni o spinéni
emisnich limitQ, poptipadé funkénost katalyzatoru, pfislusné nalepky musi byt vylepeny na
registracni znacné vozidla.

b) Dodriovat predepsané normy spotfeby pohonnych hmot a odevzdavat po jizde
povéfenému pracovnikovi doklady o dopliovani pohonnych hmot (pokud neni
v technickém prikazu pfimo uvedena prdmérna spotfeba, rozumi se normovanou
spotiebou aritmeticky primér spotieb uvedenych v technickém prikazu).

c) Udriovat prevzaté sluzebni auto v&istoté a vtakovém stavu, ktery zajistuje jeho
spolehlivou provozni zpUsobilost a hospodarnost.

d) Upozornit na vsechny zavady na prevzatém vozidle povéieného pracovnika. Vyskytne-li se
zavada b&hem pracovni cesty a nemuze-li ji fidi¢ odstranit sam, pfeda vozidlo k provedeni
opravy autoopravné a uvédomi o tom povérenou osobu.

e) Pfiopravé provadéné na komunikaci pouzit reflexni bezpecnosti vestu.

f) Nevykonat cestu bez zaznamu v knize jizd SMV schvaleného povéfenou osobou.

g) Mit po dobu pracovni cesty pfi sobé doklady potfebné k Fizeni vozidla a vypInénou knihu
jizd osobnim sluzebnim vozidlem a prokazat se jimi na vyzvani pfi kontrole opravnénym
organum.

h) Vést o jizdé zaznam v knize jizd SMV, kde je povinen vykazovat skutecné ¢asy pocatku a
ukonéeni jizdy, véetné bezpecnostnich prestdvek podle pfislusného pravniho predpisu a
kilo-metry podle stavu poditadla ujeté vzdalenosti. Za spravnost uvedenych udaju je fidi¢
pfimo odpovédny.

i) Uhradit ze svych prostiedkd pokutu ulozenou mu organy Policie CR za zavinéné porugeni
dopravnich predpis(.

j) Seznamit se s protipozarnimi predpisy a ovladat manipulaci s béZznymi druhy hasicich
pristroju.

k) Prohlubovat si svou odbornost fidice motorovych vozidel pfislusnymi Skolenimi.

[) Nikdy nenechdvat doklady od vozidla ve SMV.
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Hospodarnost autoprovozu

S ohledem na hospodérné vyuziti sluzebniho vozidla provadi zejména financni manazer:

a) Kontrolu viech zaznamd fidicd

b) Porovnava alespon jedenkrét za étvrt roku skutecnou spotfebu pohonnych hmot
s normou spotreby.

c) Kontroluje vykdzany jizdni Cas.

d) Archivuje doklady operativni evidence az do uplynuti Ihdt pro jejich skartaci.

e) Poskytuje Policii CR pozadované informace o provozu sluzebniho vozidla a umoznuje jim
nahlédnout do evidencnich dokladd.

f) Sleduje a vyhodnocuje pravidelné dosazené ekonomické ukazatele dopravy, pocet
ujetych kilometrd, spotfebu pohonnych hmot, cenu oprav, které uvadi v rocnich
rozborech dopravy.

Odbér pohonnych a provoznich hmot
Pohonné a provozni hmoty jsou pro SMV nakupovany na Cerpaci stanici hotovostne, doklad je
predan Ucetni. Povéfeny pracovnik a fidi¢ odpovidaji za ndkup pohonnych a provoznich hmot
a za zasobu pohonnych hmot v nadrzi SMV.

Kontrola spotieby pohonnych hmot
Spotieba pohonnych hmot se zjistuje vidy zatatkem kazdého nasledujiciho mésice. Financni
manazer spolu s povéfenou osobou porovnd odevzdané stvrzenky za odebrané pohonné
hmoty se skute¢nou spotfebou za uplynuly mésic. Spotifeba pohonnych hmot se musi
pohybovat v mezich pfedepsané normy spotieby. Pfi zjisténém zvyseni spotfeby upozorni
Uéetni povéfeného pracovnika na tuto skutec¢nost. Trva-li zvySeni spotieby pohonnych hmot
po dobu dvou mésicti, je nutné podrobit vozidlo technické prohlidce.

Evidence dopravy

Pfi prevzeti sluzebniho vozidla od prodejce je zaloZena elektronickd servisni knizka, kde se
pribéiné zaznamenavaji veskeré Udaje o inventdfi, ostatnim pfisluSenstvi, o pneumatikach,
technickych prohlidkach, opravach, nehodach, o mazani, vyméné olejd, technickém osetieni
a vyméné podstatnych ¢asti vozidla, napf. motoru, karoserie, pocitadla kilometrl apod.
V evidenci autoprovozu vede povéreny pracovnik tyto dalSi povinné zdznamy a doklady o
provozu sluzebniho vozidla.
a) technicky prikaz motorového vozidla:

- velky technicky prikaz musi byt ulozen mimo vozidlo (v kancelafi spolku)

- maly technicky prikaz ma u sebe povérend osoba nebo fidi¢
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b) osvédéeni o technickém prikazu. Osvédceni musi mit Fidi€ po dobu pracovni cesty u sebe,
véetné osvédéeni o spinéni emisnich limitd.

¢) kniha jizd osobnim sluzebnim vozidlem. Kniha jizd slouZi k evidenci vykond a k vypoctu
spotieby pohonnych hmot a mazadel. Dale slouZi k zdznamdm o casu strdveném na cesté.
Ridi¢ je povinen tento zaznam vyplriovat pravdivymi udaji.

Kontrola

Kontrolu dodrzovani této smérnice provadi manazer spolku.

Odebrani sluzebniho vozidla
Pfi odebrani sluzebniho vozidla (z jakéhokoliv diivodu) je zaméstnanec povinen vratit
vegkerou dokumentaci k vozidlu (OTP, povinné ruéeni v¢. zelené karty, servisni knizka, emisni
doklad) v&. kli¢t od vozidla a sezénnich pneumatik. Pokud zaméstnanec béhem provozu
vozidla dokupoval na naklady zaméstnavatele jakoukoliv vybavu, je nutné vse vratit spolu
s vozidlem.

Smeérnice byla schvédlena Radou MAS dne 30. 1. 2018

l"

/-) Mgr. Jan Grolich
g predseda MAS
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